Ogloszenie

Miejski Zarzad Budynkéw sp. z 0.0. w Watbrzychu

ogltasza nabor kandydatéw na stanowisko pracownika ds. obshugi wspdlnot
mieszkaniowych w Biurze Obstugi Klienta Miejskiego Zarzadu Budynkow  Sp.zo.0. w

Watbrzychu

1. Wymagania podstawowe:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie: prawnicze, administracyjne, ekonomiczne,
techniczne,

licencja zawodowa Zarzadcy Nieruchomosci,

staz pracy: minimum 3 lata stazu w danej specjalnosci na stanowisku starszego
doradcy, na stanowisku doradcy 1 rok stazu pracy w danej specjalnosci,
mtodszego doradcy — 1 rok stazu pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ zagadnien z zakresu:

Kodeksu Cywilnego;

Ustawy o wiasnosci lokali

Ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobie gminy i zmianie Kodeksu Cywilnego
Ustawy o gospodarce nieruchomosciami

Prawa Budowlanego

- umiejetnos¢ stosowania i interpretacji aktow prawa

- umiejetnosci interpersonalne — praca z interesentami zewngtrznymi

- biegta obstuga komputera w zakresie: sSrodowiska Windows, Exell i pakietu Open
Office.

3. Zakres zadan na stanowisku:

Organizowanie zebran wspolnot mieszkaniowych i1 prezentowanie na nich
rozliczen kosztow zarzadu i remontdw czgSci wspdlnych nieruchomoscei i
proponowanie wielko$ci zaliczek na przyszte okresy;

Uzgadnianie wszelkich zmian dot. przebudowy, nadbudowy, modernizacji
mieszkan, umieszczenie reklam itp.;

Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji dla wspolnot;

Przygotowywanie i zawieranie w ramach udzielonych pelnomocnictw w trybie
obowiazujacych przepisOw umow na ustugi komunalne niezbedne dla obstugi
zasobow lokalowych w budynkach wspdlnot mieszkaniowych;

Prowadzenie negocjacji warunkéw umowy o administrowanie i zarzadzanie;
Prowadzenie spraw zwigzanych: z nadzorem nad prawidlowa realizacja
podejmowanych przez wspolnote uchwal oraz jakoscia dokumentacji, z
uzyskaniem kredytu przez Wspdlnoty Mieszkaniowe.

4. Wymagane dokumenty:



Zyciorys z przebiegiem pracy zawodowej

List motywacyjny

Kserokopie §wiadectw ukonczenia szkot

Kserokopie ukonczonych kursow i szkolen

Kserokopia §wiadectwa pracy

Kserokopia Licencji Zarzadcy Nieruchomosci

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. nr 101, poz. 926 ze zmianami).

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym oraz
wskazaniem stanowiska, w terminie do dnia 28.10.2011 r. do godz. 15°° w Miejskim
Zarzadzie Budynkow sp. z 0.0 w Walbrzychu, Sekretariat pok. 10 — ul. Gen Andersa 48, 58-
304 Watbrzych.

Oferty, ktore wplyna po terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze nie beda rozpatrywane.
W terminie 7 dni po uptywie terminu do ztoZzenia dokumentow, okreslonego w ogloszeniu o
naborze, kandydaci, ktérzy spetniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
sa informowani telefonicznie o zakwalifikowaniu si¢ do dalszego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru zostanie niezwtocznie upowszechniona w BIP MZB.

Ogtaszajacy nabor zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyn.



