Miejski Zarzad Budynkéw Sp. z o.0. w Walbrzychu poszukuje pracownikéw na
stanowisko:

Gléwnego Ksiggowego

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne — studia magisterskie w zakresie finansow lub
rachunkowoséci, mile widziane studia podyplomowe z zarzadzania,

posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikatu ksiggowego, wydanego na podstawie odrebnych
przepiséw lub wpisu do rejesiru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

minimum pigcioletnie doswiadezenie na samodnelnym stanowisku zwigzanym
z ksiggowoscia,

minimum trzyletnie doswiadczenie w ksiegowoscl na stauow1sku kierowniczym,
posiadanie pelnej zdolnosei do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelnl praw
publicznych

nickaralnoéé za przestgpstwa popelnione umyslnie, a - pona,dlo za przestgpstwa
przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko driatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wmrygodnosm dokumentow
lub za przestgpstwa karne skarbowe,

bardzo dobra znajomosé przepiséw prawa w zakresic: rachunkowosci, podatkdw,
zaméwien publicznych, uhezpieczen spolecznych i innych niezbednych na stanowisku
oraz umiejetnoéé ich wlasciwego stosowania,

biegla obstuga komputera oraz przesyhs elektronicznego,

znajomo$é zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem spolek prawa handlowego
w tym spolek z udziatem jednostek samorzadu terytorialnego badz Skarbu Paistwa,
znajomosé procesow finansowo-ksiegowych i sprawozdawczych,

umigjetnosé sporzadzania przejrzystych zestawien, raportow i plandéw finansowych,
umigjetnosci interpersonalne,

zaangazowanie w prace i identyfikacja z interesem firmy,

bardzo dobra organizacja pracy,

odpowiedzialnosé, dokladnosé, systematycznosé, samodzielnosc,

umiejetno$¢ analitycznego myélenia oraz podejmowania efektywnych decyzji
w warunkach ograniczonego czasu. ‘

Zakres obowiazkow:

prowadzenie ksiag rachunkowych Spétki zgodnie z wymogami prawnymi,
sporzadzanic bilanséw i sprawozdan Spotki,

sporzadzanie raportéw okresowych na potrzeby Zdrzqdu Spotki,
zapewnienie whasciwego obiegu dokumentow finansowych,

wspieranie kluczowych decyzji dotyczgeych dma&talnosm Spotki,

kontrola koszidw i analiza rentownosel,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z rachunkéw Spolki,
wapdlpraca z instytucjami zewngtrznymi ( US, ZUS, GUS, Bankami ),
rozliczanie podatkow VAT, CIT, PIT i innych |

organizacja, koordynacja, monilorowanie i nadzor nad wszystkimi ksiegowymi
aspektami dziatalnosei Spotki,



e kierowanie przeptywem informacji finansowej wewnatrz Spétki,
» nadzor nad praca podlegtych komorek.

Kandydaci powinni zlozy¢ nastepujgce dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

dokumenty potwierdzajace dotychczasowy przebieg pracy zawodowey,

dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje oraz doswiadczenie
i umiejetnodei (m.in. dyplom ukonczenia studiow ) w oryginatach lub kopiach
poswiadczonych za zgodnoéé z oryginatem,

o$wiadczenie o  niekaralnodci  za  przestgpstwa  popelmione  umyslnie,
a takze za przestepstwa przeciwko mienin, obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dzialalnodci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnoéci dokumentéw lub za przestepstwa karne skarbowe, oraz ze nie toczy sig
przeciwko kandydatowi postgpowanie karne o popelnienie tych przestgpstw,
o§wiadczenie o posiadaniu  petnej zdolnodci do czynnodci  prawnych
i korzystaniu z peini praw publicznych,

oswiadezenie o wyrazeniu zgody mna prectwarzania danych osobowych
na potrzeby postgpowania rekrutacyjnego o nastepujace] tresci: ,,Wyrazam zgods na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacii procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych  (Dz. U. z2002 r, Nr 101, poz. 926)”.

Wszelkie sporzadzone przez kandydata dokumenty powinny by¢ wlasnorgeznie podpisane.
Kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodnosc
z oryeinalem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna przestaé poczta na adres:

Miejski Zarzad Budynkow Sp. z 0.0,
ul. Andersa 48
58-304 Walbrzych

lub skiadaé osobiscie w sekretariacie Miejskiego Zarzadu Budynkéw Sp. z 0.0., w zamknigtej
kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Gléwnego Ksiegowego ” w tenminie do 19
maja 2014r, (decyduje data wptywu) do godziny 15.00.



