
 
 
    Miejski Zarząd Budynków Sp.  z o.o. w Wałbrzychu poszukuje pracownika  na stanowisko   
    Kierownika Działu Księgowości Spółki 

Od kandydatów oczekujemy:  
Znajomości zasad rachunkowości, 
Znajomości przepisów podatkowych w zakresie VAT i CIT oraz UoR,  
Doświadczenia w zakresie ewidencji dokumentów księgowych,  
Umiejętności rozliczania kosztów działalności zespołu „5” , 

      Dobrej znajomość programów finansowo-księgowych FK, 
Umiejętności kierowania zespołem.  
Wykształcenia wyższego kierunkowego (ekonomiczne, rachunkowość)  
Minimum 5-letniego doświadczenia pracy w strukturach księgowych; w tym na stanowisku 
kierowniczym lub specjalisty,  
Mile widziany certyfikat księgowy. 

     Opis stanowiska:  
Prowadzenie ksiąg  rachunkowych Spółki, 
Otwieranie i zamykanie ksiąg rachunkowych w terminach ustalonych przepisami, 
Sporządzanie sprawozdań finansowych i innych, których dane wynikają z ksiąg 
rachunkowych, w tym GUS, 
Kwalifikowanie dowodów księgowych do ujęcia w księgach rachunkowych oraz ich 
ewidencjonowanie, 
Kontrola poprawności dokonywania w księgach rachunkowych zapisów  zdarzeń 
gospodarczych,  
Uzgadnianie sald rozrachunków (odbiorców i dostawców) w obowiązujących terminach, 
Bieżąca kontrola należności w celu niedopuszczenia do ich przedawnienia, 
Ewidencja rozrachunków z dostawcami i odbiorcami,  
Obliczanie  i rozliczanie podatków (VAT, CIT) oraz sporządzanie deklaracji i informacji do 
odpowiednich urzędów,  
Rozliczanie kosztów działalności zespołu „5” w tym: 
Kosztów działalności podstawowej 
Kosztów działalności pomocniczej 
Kosztów ogólnozakładowych, 
Dokumentowanie sprzedaży, wystawianie faktur VAT 
Przygotowanie i dokonywanie płatności w systemach bankowych, 

      Roczne przeksięgowanie sald kont zespołu „4” i „7” na wynik finansowy, 
Kontrolowanie działalności podległej komórki organizacyjnej, sprawowanie jednoosobowo 
funkcji zarządzania komórką organizacyjną, za wyjątkiem spraw zastrzeżonych do 
rozstrzygnięcia i decyzji bezpośredniego przełożonego. 
 

     Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV wraz z listem motywacyjnym oraz dołączoną 
     Klauzulą j/n do dnia 20 kwietnia 2018 r. : 
    „ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie dla 
    potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z Ustawą z dn. 29.08.1997r.  
    o Ochronie Danych Osobowych, Dz.U. nr 133 poz. 833 ”) 
    na podany poniżej adres. 
   Miejski Zarząd Budynków Sp. z o.o., Ul. Gen. Andersa 48 58-304 Wałbrzych 
 


