Watbrzych, 05.03.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zaméwien powyzej 1.000 zi i ponizej 30.000 euro

1.LZAMAWIAJACY: Miejski Zarzad Budynkéw Sp. z 0.0. w Walbrzychu,

ul. Gen. Andersa 48, 58-304 Walbrzych, NIP 886-26-08-287

zaprasza do zlozenia oferty na :

e Sukcesywna dostawe materialéw biurowych .
e Sukcesywng dostawe papieru toaletowego i recznikéw papierowych .
e Sukcesywna dostawe papieru wielofunkcyjnego do drukarek.

2. Przedmiot zamé6wienia:

Zadanie 1 : Sukcesywna dostawa materialéw biurowych do glownej siedziby MZB Sp. z o.0.
przy ul. Gen. Andersa 48 i Biur Obslugi Klienta w Walbrzychu wedlug
asortymentu przedstawionego w formularzu cenowym- zalacznik nr 2

Zadanie 2 : Sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikéw papierowych do gléwnej
siedziby MZB Sp. z 0.0. przy ul. Gen. Andersa 48 i Biur Obstlugi Klienta
w Watbrzychu zgodnie z w formularzem cenowym — zalgcznik nr 3

Zadanie 3 : Sukcesywna dostawa papieru wielofunkcyjnego do drukarek do gléwnej
siedziby MZB Sp. z 0.0. przy ul. Gen. Andersa 48 i Biur Obstugi Klienta
w Walbrzychu zgodnie z w formularzem cenowym — zalacznik nr 4

3. Opis przedmiotu zamdwienia dla zadania 1,2,3 :

® Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych , papieru
toaletowego i rgcznikéw papierowych na potrzeby Miejskiego Zarzadu Budynkow wg.
asortymentu przedstawionego w zalgcznikach nr 2,3,4.

e Nazwy wlasne towaréw(marka, model) Zamawiajacy uzyt ze wzgledu na specyfikacje tych
produktow, poniewaz Zamawiajacy nie by} wstanie opisaé ich za pomoca dostatecznie
dokfadnych okreslen. Zamawiajacy dopuszcza oferowanie produktéw réwnowaznych
o parametrach nie gorszych od parametréw towaréw podanych w wykazie. W przypadku
oferowania produktéw réwnowaznych, udowodnienie réwnowaznosci lezy po stronie
Wykonawcy.

®  Przedmiot zaméwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wysokiej jakosci.

Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnosc, jakosé lub
niezawodno$¢ dostarczonego asortymentu odbiega od parametréw produktu oryginalnego,
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego bedzie zobowigzany do niezwlocznej wymiany na
produkt wolny od wad.

* Ilosci towaru wskazane w zatacznikach nr 2,3,4 sa ilogciami szacunkowymi.

Dostawa materiatéw biurowych , papieru toaletowego i recznikéw papierowych odbywac sie
bedzie sukcesywnie na podstawie zaméwien sktadanych przez Zamawiajacego w formie
elektronicznej lub telefoniczne;.

® Termin dostawy — do 2 dni roboczych od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez
Zamawiajacego na przedmiot zamowienia w zalacznikach nr 2,3,4.

® Miejsce dostawy : przedmiot zaméwienia okreslony w zalgcznikach 2,3,4 nalezy dostarczaé
w godzinach od 7.30 do 15.00 na adresy podane kazdorazowo w zaméwieniu tzn. nizej
wymienione adresy Biur Obstugi Klienta w Watbrzychu oraz siedziby gléwnej MZB
Sp. zo.0. przy ul. Gen. Andersa 48 w Watbrzychu:

BOK ,,Srédmiescie” - ul. Mickiewicza 35,
BOK ,,Podgorze” - ul. Jagielloniska 7-9,

BOK ,,Nowe Miasto” - ul. Sygietynskiego 19,
BOK ,,Stary Zdrdj™ - ul. 11 Listopada 48,
BOK ,.Bialy Kamien” - ul. Gen. Andersa 165,
BOK ,, Sobigcin™ - ul. 1 Maja 81a,
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7. BOK Piaskowa Gora- Szczawienko - ul. Topolowa 25b

e Wykonawca zobowiazuje si¢ do transportu przedmiotu zaméwienia do podanych siedzib
Zamawiajacego, jak rowniez do roztadunku i wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez
Zamawiajgcego, bez ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego.

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian iloSciowych poszczegolnych
produktow dostawy.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:
a) Wykonawca powinien zalaczy¢ wykaz realizacji wykonanych ustug poréwnywalnych

z przedmiotem zamoéwienia z okresu ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy to w tym okresie, minimum trzy dostawy przedmiotu zaméwienia o wartosci nie
mniejszej niz 20 000,00 zt brutto rocznie kazda - zalgcznik nr 5.

b) Wykonawca powinien zatgczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

¢) Zamawiajacy na dzien sktadania ofert wymaga ztozenia kompletu dokumentdw.
5. Kryterium oceny ofert:

1. Cena — 100%

Cena — oznacza sume¢ zaoferowanych cen za przedmiot zamoéwienia okreslony
w zalgcznikach 2 i/lub 3 i/lub 4 niniejszego zamowienia.

2. Cena koncowa ofertowa powinna obejmowac wszelkie koszty i skladniki zwigzane
z zamdOwieniem, ktére mozna bylo przewidzie¢ w terminie opracowania oferty do czasu jej
zlozenia.

3. W przypadku zlozenia oferty, ktorej wybdr prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby wplaci¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

4. Podstawa wyboru Wykonawcy bedzie cena ofertowa brutto za poszczegélne zadania
wymienione w zalgcznikach 2 i/lub 3 i/lub 4.

5. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich
(PLN).

6. Wykonawcy bedzie przyshugiwalo jedynie wynagrodzenie za zrealizowane dostawy.

. Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

. Okres gwarancji: nie dotyczy

. Termin zwigzania z oferta: 30 dni

. Miejsce sktadania ofert: Sekretariat MZB Sp. z o.0. (pok. nr 10) ul. Andersa 48

10. Termin skladania ofert: 26.03.2018 r. do godz. 10:00

11. Termin otwarcia ofert: 26.03.2018r. godz. 10:15

12. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Kierownik Dziatu Organizacyjnego i Kadr p. Katarzyna Sidor , tel. 74/887-05-06,

e-mail: org-adm@mzbwalbrzych.pl

Inspektor ds. Administracyjnych Marta Pochowska tel. 74/887-05-63.

13. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim

na wzorze zamieszczonym na stronie internetowej www.mzbwalbrzych.pl

Oferty zloZzone na druku innym niz n/w nie beda rozpatrywane.

14. Zataczniki do zapytania ofertowego:

e wzor oferty - zalacznik nr 1

e formularz cenowy - zalacznik nr 2,3,4

e wzor umowy - zalacznik nr 6

¢ wykaz realizacji wykonanych ustug poréwnywalnych z przedmiotem zaméwienia z okresu
ostatnich 3 lat- zalacznik nr 5

Zalgczniki dostepne s3 na stronie internetowej www.mzbwalbrzych.pl
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15. Sposéb dostarczenia oferty: pisemnie w zamknigtej kopercie oznakowanej pieczatka

Wykonawcy i adresem oraz wskazaniem przedmiotu zaméwienia, ktérego zapytanie
ofertowe dotyczy.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

UWAGA'!

Oferenci zobowigzani sa do wplacenia wadium w wysokosci 1000 zt na konto
BZ WBK 27 1090 2271 0000 0005 8400 1387
W tytule wplaty nalezy poda¢ pelng nazwe zadania, ktérego wplata dotyczy.
Oferty w ktérych wadium nie zostalo zaplacone nie b¢dg brane pod uwage przy wylonieniu
Wykonawcy.

Maorek Matecki







