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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 7/2018
dotyczace zaméwienia ponizej 50.000 zt netto

KOD i NAZWA KODOW CPV:
72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
71248000-8 — nadzér nad projektem i dokumentacja

1. ZAMAWIAJACY:

Wspolnota Mieszkaniowa przy ul. Pitsudskiego 46 w WaIbrz-yéhu, W imieniu ktorej dziata Miejski Zarzad Budynkow
Sp. z 0.0., 58-304 Watbrzych, ul. Gen. Andersa 48.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest zarzadzanie projektem pn: ,Remont, odnowa czeéci wspélnych wielorodzinnego
budynku mieszkalnego w Watbrzychu przy ul. Pitsudskiego 46 w Watbrzychu” nr projektu RPDS.06.03.04-02-
0049/16 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego  2014-2020
wspotfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Projekt realizowany jest w ramach Osi priorytetowej 6. Infrastruktura spojnosci spotecznej, Dziatanie 6.3
Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw, Poddziatanie 6.3.4 Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw — ZIT AW
(TYP B: Remont, odnowa czesci wspdlnych wielorodzinnych budynkow mieszkalnych) oraz Gminnego Programu
Rewitalizacji Miasta Watbrzycha na lata 2016-2025.

i Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie, w szczegdlnosci:

1. Koordynacja i zarzadzanie cafoécig projektu w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu oraz umowe o}
dofinansowanie projektu.

2. Bezwzgledne przestrzeganie warunkéw, terminéw i obowigzkéw wynikajacych z umowy a dofinansowanie
projektu.

3. Systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz w razie koniecznosci xnformowanle
zamawiajgcego o zaistniatych nieprawidtowosciach.

4. ldentyfikacja zagrozen oraz podejmowanie dziatan majgcych na celu zapewnienia bezpleczenstwa realizacji
projektu.

5. Przygotowywanie i skfadanie do IPAW dokumentdw z postepowan o wartosci powyzej 50.000 zt.

6. Realizacja obowigzkdéw dotyczacych sprawozdawczosci unijnej.

7. Wnhnioskowanie do IPAW o zgode na wprowadzenie zmian w projekcie |mCJowanych przez Zamawiajgcego lub
inicjowanych przez Wykonawce i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

8.  Przygotowywanie i sktadanie wnioskdw o ptatno$¢, sprawozdawczych oraz wniosku koricowego i o zaliczke w
formie elektronicznej w systemie przeznaczonym do sktadania wnioskdw o ptatno$¢ RPO WD (SL2014) wraz
ze skompletowaniem wymaganych zafgcznikdéw oraz przekazywanie Zamawiajgcemu 1 egzemplarza wniosku
w wersji papierowej, tozsamej z wersjg elektroniczng wraz z obowigzujgcymi zatacznikami. Zadanie to
obejmuje réwniez dokonanie catkowitego rozliczenia finansowego i rzeczowego wzgledem [IPAW.
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia wniosku o ptatnos¢ celem akceptacji przez Zamawiajgcego
w terminie 14 dni roboczych przed datg uptywu terminu ztozenia wniosku okreslonego w harmonogramie
ptatnosci.

9. Weryfikacja i zapewnienie poprawnosci dokumentacji pod katem jej zgodnosci z wymogami programowymi.

10. Nadzér nad kwalifikowalnoscig ponoszonych wydatkow.

11. Przygotowanie, prowadzenie, rozstrzyganie postepowari zwigzanych z wytonieniem wykonawcow.

12. Przygotowanie i prowadzenie dziatari promocyjnych, w tym oznakowanie dokumentéw dotyczacych realizacji
projektu, zgodnie z wytycznymi UE.
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13. Prowadzenie, skfadanie i obstuga prowadzonej korespondencji w ramach projektu, rowniez w formie
elektronicznej (SL2014), w tym przygotowywanie i skfadanie oéwiadczen, wyjaénien, informacji oraz innych
dokumentéw niezbednych do realizacji projektu.

14. Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z projektem. _

15. Udziat w kontrolach prowadzonych przez uprawnione instytucje zewnetrze w zakresie realizacji projektu, w
tym przygotowanie na co najmniej 3 dnl przed p!anowanq kontrolq wszystkich niezbednych dokumentéw
projektu. : .

16. Zapewnienie odpowiedniego dostepu do dokumentow do kontroli dla instytucji w’fasc*wej do weryfikacji.

17. Kontakt roboczy z IPAW oraz zapewnienie. przep1‘yWU lnformaql miedzy Zamawiajacym a IPAW.

18. Petnienie dyzuréw w siedzibie zarzadcy. zamawiajgcego - na kazde wezwanie, minimum 1 raz na miesigc na 4
h. ‘ L

19. Monitorowanie finansowej realizacji projektu w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy i zatwierdzony
budzet.

20. Weryfikacje formalng dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie z wymogami Unii
Europejskiej, w tym dokonywanie stosownych adnotacji na opisie tych dokumentéw.

21. Przygotowywanie i skfadanie harmonogramu skfadania wnioskdw o ptatno$¢ we wspétpracy z zamawiajacym
W oparciu 0 umowy z wykonawcami.

22. Przygotowywanie aktualnej prognozy wydatkéw na. biezgcy rok budzetowy oraz na rok nastepny we
wspotpracy z zamawiajgcym w oparciu o umowy z wykonawcami.

23. Pomiar wartosci wskaznikdw produktu osiggnietych dzieki realizacji projektu zgodnie z okreélonymi
wskaznikami monitoringu dla projektu i informowanie o tym Instytucji Poéredniczace;.

24. Przygotowywanie i sktadanie w IPAW oswiadczen o kwalifikowalnosci podatku VAT.

25. Sktadanie Zamawiajgcemu do 15-go dnia kazdego miesigca raportu z realizacji projektu.

26. Wykonywanie innych czynnosci/zobowigzan-wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu w zakresie
zarzgdzania projektem.

Il.  Ponadto w okresie trwatosci projektu Wykonawca bedzie zobowigzany w szczegélnosci do:

1. Prowadzenia, skfadania i obstugi prowadzonej korespondencji w ramach projektu, rowniez w formie
elektronicznej (SL2014), w tym przygotowywanie i sktadanie o$wiadczen, wyjasnien, informacji oraz
innych dokumentéw niezbednych w trakcie trwatosci projektu.

2. Archiwizacji dokumentacji zwigzanej z projektem.

3. Udziatu w kontrolach prowadzonych przez uprawnione instytucje zewnetrze w trakcie okresu trwatosci
projektu, w tym przygotowanie na co najmniej 3 dni przed planowang kontrolg wszystkich niezbednych
dokumentéw projektu.

4. Zapewnienia odpowiedniego dostepu do dokumentdéw do kontroli dla instytucji wtasciwej do weryfikacji.

5. Przygotowywanie i sktadanie w IPAW oswiadczen o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Projekt realizowany jest w okresie od 25.08.2016 r. do 31.07.2019 r., a catkowita wartos¢ projektu wynosi
440.043,34 zi.
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3. TERMIN | MIEISCE REALIZACJI ZAMOWNIENIA:

e Przedmiot zamdwienia wykonawca zobowigzany jest wykona¢ w terminie od dnia jej podpisania do dnia
ostatecznego zakoriczenia realizacji projektu oraz na czas trwatosci projektu.
e Miejsce wykonania zamoéwienia: Watbrzych

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

4.1. NIEZBEDNA WIEDZA | DOSWIADCZENIE

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze sie do$wiadczeniem zawodowym polegajgcym na tym, ze w okresie
ostatnich 10 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, zrealizowat, rozliczyt i kierowat minimum 3 projektami wspotfinansowanymi z srodkéw  Unii
Europejskiej dotyczacymi prac budowlanych o wartosci catkowite] kazdego z projektow nie mniejszej niz 300.000,00
zt i zostaty one prawidtowo rozliczone i zakoriczone. Jako odrebny projekt zamawiajgcy bedzie traktowat zadanie
objete odrebng umowa o dofinansowanie. Dla spetnienia warunku realizacja projektu musi by¢ zakofczona. Przez
zakoriczenie rozumie sie zaakceptowanie przez instytucje finansujgcg wniosku o ptatno$é koricowa.

W razie koniecznodci, szczegélnie gdy wykaz ustug wskazany w formularzu ofertowym budzi¢ bedzie watpliwosci,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o przedfozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw
potwierdzajacych wykonanie wskazanych ustug.

4.2. OSOBY ZDOLNE DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonaweca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuije dla realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobg posiadajaca
wyksztafcenie wyzsze, ktéra posiada doswiadczenie zawodowe w realizowaniu, rozliczaniu i kierowaniu minimum 3
projektami wspétfinansowanymi z $rodkéw Unii Europejskiej dotyczacymi prac budowlanych o wartosci catkowite]
kazdego z projektéw nie mniejszej niz 300.000,00 zt i zostaty one prawidtowo rozliczone i zakorczone. Jako odrebny
projekt zamawiajacy bedzie traktowat zadanie objete odrebng umowa o dofinansowanie. Dla spetnienia warunku
realizacja projektu musi by¢ zakoriczona. Przez zakoficzenie rozumie sie zaakceptowanie przez instytucje
finansujgcg wniosku o ptatnoéé koricowa.

43. SYTUACII EKONOMICZNEJ LUB FINANSOWE]J

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze posiada optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnodci cywilnej
(deliktowa i kontraktowg) z tytutu prowadzonej dziatalnosci, zgodnej z przedmiotem zamowienia, z sumg
gwarancyjng nie mniejsza niz 400.000,00 zt na jeden i wszystkie wypadki ubezpieczeniowe.

4.4.  Ocena spetfnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
* Ocena spefnienia warunkéw przez Wykonawcéw bedzie dokonywana wg zasady: spetnia/nie spetnia, na

podstawie przedtozonych przez Wykonawcéw dokumentéw wyszczegolnionych w pkt 5 "Wykaz
dokumentéw*.

Zamawiajacy ma prawo wezwania wykonawcy w celu uzupetniania ewentualnych brakéw lub udzielenia
wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.
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® Niespetnienie przez Wykonawce chociazbyjednegq z warunkow wymienionych w pkt 4 "Warunki udziatu w
postepowaniu” skutkuje odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

5. WYKAZ DOKUMENTOW

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w ofercie nastepujacych dokumentow:

5.1. Druk oferty (zatacznik nr 1).

52. Dowody okreslajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje
bad? inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane. Jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze V\/ykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy. Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi, powinny by¢ wystawione nie
weczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

53. Wykaz osob, ktére bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych niezbednych do wykonania zaméwienia, wg zafgcznika nr 3.

5.4. Optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowa, kontraktowa) w zakresie prowadzonej dziatalnoéci, na kwote okreslong
w pkt 4 niniejszego zapytania ofertowego, z sumg gwarancyjng nie mniejszg niz 400.000,00 zt na jeden i
wszystkie wypadki ubezpieczeniowe.

5.5. Dowodd optacenia wadium.

5.6. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg Projektu i umowy (zatgcznik nr 4).

Brak ztozenia w ofercie ktéregokolwiek z dokumentdéw wymienionych w wykazie j/w skutkuje odrzuceniem oferty.
6. KRYTERIA OCENY OFERT

6.1. Oceniane beda wyfacznie oferty wykonawcédw niewykluczonych z postepowania oraz oferty niepodlegajgce
odrzuceniu. '

6.2. Kryterium oceny ofert jest cena — waga 100%.

6.3. Ocena ofert jest punktowa. Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskac to 100 pkt.

6.4. Liczbe punktow za kryterium oblicza sie wg wzoru.

Kryterium 1 (K1) — cena
cena najnizsza sposrod waznych ofert brutto

(K1) = x100% 1% - 1pkt
cena rozpatrywanej oferty brutto

6.5. Obliczenia w kryterium (K1) bedg dokonywane do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady:
e Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5 lub jest wieksza, zaokraglenie drugiej cyfry nastepuje o jeden
w gore,
e Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5, druga cyfra zostaje niezmieniona.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wszystkie warunki okredlone w zapytaniu

ofertowym oraz otrzyma tgcznie najwieksza liczbe punktéw (K1) sposréd wszystkich ofert, liczgc zgodnie z
powyZszym wzorem.
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SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca okresli cene ofertowg (koszt): netto i brutto za catoéé ustugi zarzadzania projektem okre$lonych
w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1), wchodzacych w skfad catkowitej wartoéci zadania inwestycyjnego.
Cene okreélong w ofercie nalezy poda¢ w walucie polskiej, do dwéch miejsc po przecinku.

Cena ofertowa ma charakter wynagrodzenia ryczattowego.

Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymégania zapytania ofertowego oraz obejmowac wszystkie koszty jakie
poniesie Wykonawca ztytutu nalezytego oraz zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa realizacji
przedmiotu zamodwienia, : '

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego oraz dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu. Ofertg wraz zkompletem wymaganych dokumentéw nalezy ztozyé lub przestaé pocztg w
zamknietej kopercie oznakowanej pieczatka oraz adresem Wykonawcy. Koperta winna by¢ zaadresowana na
adres: Miejski Zarzad Budynkéw Sp. z 0.0. w Watbrzychu, ul. Gen Andersa 48, 58-304 Watbrzych oraz
opisana: ,Remont, odnowa czesci wspoinych wielorodzinnego budynku mieszkalnego w Watbrzychu przy ul.
Pitsudskiego 46 w Watbrzychu” — zapytanie ofertowe nr 7/2018. Nie otwierac¢ przed dniem 6 lipca 2018 r. do
godz. 11.00.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czedciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium w wysokodci 500,00 zt. Wadium nalezy wnieéé w
terminie do 6 lipca 2018 r. do godz. 10:30 .
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacej formie:
=  w pieniadzu,
® poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednodciowo — kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
= gwarancjach bankowych,
®  gwarancjach ubezpieczeniowych,
® poreczeniach udzielanych przed podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2016
r. poz. 359).
Wadium wnoszone w formie pienigdza wptaca sig na rachunek bankowy Zamawiajgcego 43 1020 5095 0000
5102 0154 4444. W dniu otwarcia ofert do godz. 10:30 wadium musi by¢ na koncie Zamawiajgcego. Dowdd
whiesienia wadium nalezy dotgczyé do oferty.
Ztozenie oferty nie zabezpieczonej wadium, bedzie skutkowac wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana utraci wadium na rzecz Zamawiajacego, jezeli:
= odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
®  nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
"  zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Wadium w pozostatych formach nalezy zdeponowac w kasie zarzadcy Zamawiajacego, tj. MZB Sp. z 0.0. przy
ul. Andersa 36 w Watbrzychu.
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W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie g'warancji, gwarancja powinna by¢ sporzgdzona
zgodnie z obowiazujgcym prawem i winna zawieraé nastepujace elementy:
a) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta (banku fub
instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz wskazania ich siedzib,

b) okresdlenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpleczona gwarancja,

c) kwote gwarancji,

d) termin waznosci gwarancji,

e) wskazanie, ze gwarancja jest meodwofalna :

f) zobowigzanie gwaranta do: ,zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajgcego

zawierajace o$wiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte wybrano:

= odmoéwi podpisania umowy ha warunkach okreslonych w ofercie, .

" nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

= zawarcie umowy statfo sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
Wyzej wymienione postanowienia stosuje sie réwniez do poreczen.

10. ZAWARCIE UMOWY

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.7.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemne] w czasie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego. :

Zamawiajgcy wyznacza termin do podpisania umowy i przekazuje go Wykonawcy przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej (e-mail). Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia
umowy.

Wykonawca pod rygorem odmowy podpisania umowy, dostarczy najpdzniej w dniu podpisania umowy:

e potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

e Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 %

ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie.

e Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy whnie$¢ w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

pienigdzu,

poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednoéciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 359 z pdzn. zm.)

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy Wspdlnoty

Mieszkaniowej przy ul. Pitsudskiego 46 w Watbrzychu.

. W przypadku sktadania przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji,

gwarancja ta musi by¢ gwarancja nieodwotalng, bezwarunkowa i pfatng na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajgcego, sporzadzona zgodnie z obowigzujgcym prawem

Istotne postanowienia umowne.

W niniejszym postepowaniu obowigzuje projekt umowy opracowany przez Zamawiajgcego, zawierajacy
wszystkie istotne dla realizacji przedmiotu zamdéwienia warunki i postanowienia.
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11. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia: 6 lipca 2018 r. do go0dz.10.30 w siedzibie Miejskiego Zarzadu
Budynkdw Sp. z 0.0. w Watbrzychu, ul. Gen. Andersa 48, 58-304 Watbrzych (sekretariat, pokdj nr 10).

11.2. Termin otwarcia ofert: 6 lipca 2018 r. godz. 11.00 w siedzibie Miejskiego Zarzadu Budynkéw Sp. z 0.0. w
Watbrzychu, ul. Gen. Andersa 48, 58-304 Watbrzych (pokdj nr 12).

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 60 dni.

13. PODSTAWY WYKLUCZENIA
Z postepowania zostang wykluczeni wykonawcy, ktdrzy:
° nie spetnig ktoregokolwiek warunku udziatu w postepowaniu,
e ktdrych oferty zostang odrzucone z przyczyn wskazanych w zapytaniu ofertowym.

14. 0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Adriana Kwiatkowska (tel. 74 847 88 78), e-mail: eksploatacia@mzbwalbrzych.pol.

15. ZArACZNIKI DO ZAPYTNIA OFERTOWEGO:

Nr 1. Wzér oferty

Nr 2. Wzér umowy

Nr 3. Wykaz oséb

Nr 4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
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